ERASMUS siirecinin boliimdeki isleyisi asagida aciklanmistir. Boliim disindaki siire¢ ve
hibeler ile ERASMUS Ofisi ilgilenmektedir. Gideceginiz kurumdaki siireg ile ilgili o
kurumun ERASMUS Ofisi ile iletisime gecmelisiniz.

ERASMUS Hareketliligi Oncesi Yapilmasi Gerekenler

1- ERASMUS programina katilmaya hak kazanan dgrencilerin Marmara Universitesi
tarafindan gidecekleri kuruma aday gosterilmeleri (nomination) gerekmektedir.

Gideceginiz kurumun ERASMUS i¢in ilan ettigi bagvuru (application) tarihlerini ve
aday gosterme (nomination) tarihlerini kurumun sitesinden kontrol ediniz.
ERASMUS programina katilacaginiz dénem igin karsi kurum tarafindan ilan edilen
son aday gosterme (nomination) tarihinden en geg bir ay 6nce bolimiimiiz ERASMUS
koordinatorii ile iletisime gecerek aday gosterilmeyi talep ediniz.

Feragat edecekseniz de karsi kurum tarafindan ilan edilen son aday gosterme
(nomination) tarihinden en geg bir ay 6nce boliim koordinatoriine bilgi vermelisiniz.
Feragat edecek 6grencilerin Feragat Dilek¢esi yazmasi ve ERASMUS
koordinatoriine iletmesi gerekmektedir. Feragat dilekgesinin geciktirilmesi yedek
ogrencilerin aday gosterilme (nomination) siirecinde sorunlar yasanmasina sebep
olabilir. Ornek bir Feragat Dilekg¢esini size gonderilecek baglantida Diger Dilekceler
klasorii altinda bulabilirsiniz.

2- Aday gosterilme (nomination) siireci sonrasinda gideceginiz kurumda ve Marmara
Universitesi'nde agilacak dersleri eslestirmeniz gerekmektedir.

Size gonderilecek baglantida Ders Eslestirme Tablosu bulunacaktir. Bu tablonun fZk
Eslestirme sayfasini doldurup, bolim ERASMUS intibak sorumlusuna bilgi veriniz.
Sayfaya ders igeriklerinin baglantilarin1 eklemeyi unutmayimiz.

Kars1 kurumdan alip Marmara Universite’sindeki zorunlu dersler (se¢meli disindaki
dersler) yerine saydiracaginiz dersler i¢in boliimiimiizde dersi veren hocanin onayini
almaniz gerekmektedir. Marmara Universitesi’ndeki dersin ve karsi kurumdaki dersin
igeriklerini bir pdf i¢inde birlestirerek boliimiimiizdeki dersin hocasina gonderiniz.
Boliim degerlendirmesi olumsuz sonuglanirsa farkli bir ders eslestirmesi yapmaniz
gerekecektir. Olumlu sonuglanan degerlendirmelerde boliimiimiizde dersi veren
hocanin gonderdiginiz pdf’yi imzalayarak boliimiimiiz ERASMUS intibak
sorumlusuna iletmesi gerekmektedir.

Kars1 kurumdan alip Marmara Universite’sindeki segmeli dersler (TE, NTE, vb.)
yerine saydiracaginiz derslerin igeriklerini tek pdf igerisinde toplayarak boliim
ERASMUS intibak sorumlusuna gonderiniz. Bu dersleri ERASMUS intibak
sorumlusu inceleyecek ve size geri doniis yapacaktir.

Eslesen derslerde degisiklik olursa degisiklikleri Ders Eslestirme Tablosu icinde
bulunan itk Eslestirme sayfasina islemeyi unutmayiniz.

3- Ders eslestirme islemini tamamladiktan sonra ERASMUS anlasmasi (Online Learning
Agreement (OLA)) doldurup boliimiimiiz ERASMUS koordinatériine ve karst kurumdaki
yetkili kisiye onaylatmalisiniz.



Kars1 kurumda dersin agilmamasi vb. sebeplerle ders degisiklikleri olmasi durumunda
ilgili dersler yerine alinacak dersler i¢in 2’inci maddede belirtilen ders eslestirme
stireci tekrarlanmalidir.

Boliimiin onay1 disinda yapilacak degisiklikler kabul edilmeyecektir.

4- ERASMUS anlagmasinin onaylanmasi sonrasinda eslestirdiginiz derslerin bir dilekge ile
fakiilteye bildirilmesi gerekmektedir.

Dilekge sablonunu size gonderilecek baglantida Gidis-Doniis Dilekgeleri klasorii
altinda Gidis Akademik Esdegerlik Belgesi Onay Dilekcesi dosyasinda
bulabilirsiniz. Sablon dilekgede ilgili alanlara cift tiklayarak bilgilerinizi girebilirsiniz.
Dilekgenin eklerinde Akademik Esdegerlik Belgesi (veya belgeleri) ve imzali ders
igerikleri bulunmalidir. Dilekg¢enize tarih atmayi1 ve ¢iktisini imzalamay1 unutmayin.
Sadece 1slak imza kabul edilecektir.

Ders igeriklerinin imzalatilmasi siirecini tamamlamadiysaniz, 2’inci maddede
belirtilen siireci takip ediniz. ERASMUS intibak sorumlusuna ulastirilan imzali ders
icerikleri size gonderilecek baglantida bulunacak ilgili klasore yiiklenecektir.
Akademik Esdegerlik Belgesini (belgelerini), Ders Eslestirme Tablosunun
Esdegerlik_Dénem_1 (ikinci donem katilim i¢in Egdegerlik Donem_2) sayfasinda
bulacaksiniz. Akademik Esdegerlik Belgesinden (iki donem katilim i¢in
belgelerinden) ti¢ adet (iki donem katilim igin tiger adet) ¢ikt1 almaniz ve hepsini
imzalamaniz gerekmektedir. Sadece 1slak imza kabul edilecektir.

Gidis Akademik Esdegerlik Belgesi Onay Dilekc¢enizi ekleri ile birlikte bolim
sekreterligine veya danigsmaniniza ulastirmalisiniz. Danismaniniz, alacaginiz dersleri
daha 6nce alip almadiginizi ve derslerin 6n sart derslerini kontrol edecektir. Marmara
Universitesi’nde daha énce CC, CB, BB, BA ve AA alarak gectiginiz bir dersi tekrar
alamazsmiz. On sartl derslerin, &n sartlarini saglamadiginiz siirece alamazsiniz.
Danismaniniz dilekgenize 1slak imza atmas1 gerekmektedir.

Danigmaniniz alacaginiz dersleri uygun goriirse, dilekceyi imzalayarak bolim
sekreterligine iletecektir. Boliim sekreteri boliim baskaninin imzas1 sonrasi dilekg¢enizi
Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne génderecektir. Dilekgeniz ilk Fakiilte
Yonetim Kurulu'nda goriisiilecektir.

Fakiilte yonetim kurulu karari sonrasi onaylanmis Akademik Esdegerlik Belgelerini
(her dénem igin {iger niisha) Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri'nden alip
ERASMUS Ofisi'ne onaylatmalisiniz. Onayli belgenin bir niishast ERASMUS
Ofisi’nde kalacaktir. Niishalardan birini tekrar Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne
teslim etmelisiniz. Diger niisha hareketlilik sonrasi not saydirma siirecinde
kullanilmak tizere sizde kalacaktir.

ERASMUS hareketliligi 6ncesi boliim icerisindeki siire¢ tamamlanmistir.

ERASMUS Hareketliligi Sirasinda Ders Degisikligi

5- Hareketlilik siirecinde Kars1 kurumda dersin agilmamasi vb. sebeplerle derslerde degisiklik
olmas1 durumunda ilgili dersler yerine alinacak dersler i¢in asagidaki siire¢ takip edilmelidir.

Gonderilecek baglantida bulunacak Ders Eslestirme Tablosunun Son Eslestirme
sayfasini giincelleyip, bolim ERASMUS intibak sorumlusuna bilgi veriniz. Sayfaya
ders iceriklerinin baglantilarini eklemeyi unutmayiniz.




e Kars1 kurumdan alip Marmara Universite’sindeki zorunlu dersler (segmeli disindaki
dersler) yerine saydiracaginiz dersler i¢in boliimiimiizde dersi veren hocanin onayini
almaniz gerekmektedir. Marmara Universitesi’ndeki dersin ve kars1 kurumdaki dersin
iceriklerini bir pdf i¢inde birlestirerek boliimiimiizdeki dersin hocasina gonderiniz.

e Olumlu sonuglanan degerlendirmelerde boliimiimiizde dersi veren hocanin
gonderdiginiz pdf’yi imzalayarak bolimiimiiz ERASMUS intibak sorumlusuna
iletmesi gerekmektedir.

e Kars1 kurumdan alip Marmara Universite’sindeki segmeli dersler (TE, NTE, vb.)
yerine saydiracaginiz derslerin igeriklerini tek pdf igerisinde toplayarak bolim
ERASMUS intibak sorumlusuna gonderiniz. Bu dersleri ERASMUS intibak
sorumlusu inceleyecek ve size geri doniis yapacaktir.

e Ders Eslestirme Tablosu i¢cinde bulunan Son_Eslestirme saytasini giincel tutmay1
unutmayiniz.

e Danigmaniniz, alacaginiz dersleri daha dnce alip almadiginizi ve derslerin 6n sart
derslerini kontrol edecektir. Marmara Universitesi’nde daha énce CC, CB, BB, BA ve
AA alarak gectiginiz bir dersi tekrar alamazsimiz. On sartli derslerin, on sartlarini
saglamadiginiz siirece alamazsiniz.

e Ders degisikliginin onaylanmasi sonrasi ERASMUS anlagmasinin (OLA) hareketlilik
sirasinda olan degisiklikler boliimiini (During the Mobility) doldurunuz. Béliimiimiiz
ERASMUS koordinatoriine ve karsi kurumdaki yetkiliye onaylatiniz.

e Boliimiin onayi1 disinda yapilacak ders degisiklikler kabul edilmeyecektir.

ERASMUS Hareketliligi Sonrasinda Yapilmasi Gerekenler

6- ERASMUS hareketliligi sirasinda alinan derslerde degisiklik oldu ise bu durum dilekge ile
fakiilteye bildirilmelidir.

e Dilekce sablonunu size gonderilecek baglantida Gidis-Doniis Dilekgeleri klasorii
altinda Doniis Akademik Esdegerlik Belgesi Degisiklik Dilek¢esi dosyasinda
bulabilirsiniz. Sablon dilekgede ilgili alanlara cift tiklayarak bilgilerinizi girebilirsiniz.
Dilekgenin eklerinde onaylanmig eski Akademik Esdegerlik Belgesi’nin sizde kalan
niishasi (niishalari), yeni Akademik Esdegerlik Belgesi (veya belgeleri) ve derslerin
imzali igerikleri bulunmalidir. Dilekgenize tarih atmay1 ve ¢iktisini imzalamay1
unutmayin. Sadece 1slak imza kabul edilecektir.

e Eski Akademik Esdegerlik Belgesinin (belgelerinin) onayli niishasini hareketlilik
oncesinde teslim almistiniz. Dordiincii maddenin son adimina bakiniz. Programa iki
doénem katildiysaniz ve sadece bir donemki derslerinizde degisik oldu ise dilekgenize
yalnizca o donemin eski Akademik Esdegerlik Belgesini eklemelisiniz.

e Yeni Akademik Esdegerlik Belgesini (belgelerini), Ders Eslestirme Tablosunun
Degisiklik Donem_1 (ikinci donem igin Degisiklik Donem_2) sayfasinda
bulacaksiniz. Akademik Esdegerlik Belgesinden (iki donem igin belgelerinden) ii¢
adet (iki donem icin iiger adet) ¢ikt1 almaniz ve hepsini imzalamaniz gerekmektedir.
Sadece 1slak imza kabul edilecektir.

e Doniis Akademik Esdegerlik Belgesi Degisiklik Dilekcenizi ekleri ile birlikte boliim
sekreterligine veya danismaniniza ulagtirmalisiniz.

e Danigmaninizin onay1 sonrasi, boliim sekreteri dilek¢enizi boliim baskaninin imzasi
sonras1 Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne gonderecektir. Dilekgeniz ilk Fakiilte
Yonetim Kurulu'nda goriisiilecektir.



Fakiilte yonetim kurulu karar1 sonrasi onaylanmig Akademik Esdegerlik Belgelerini
Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri'nden alip ERASMUS Ofisi'ne onaylatmalisiniz.
Onayli belgenin bir niishast ERASMUS Ofisi’nde kalacaktir. Niishalardan birini tekrar
Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne teslim etmelisiniz. Diger niisha notlarin
transkriptinize islenmesi stirecinde kullanilmak tizere sizde kalacaktir.

7- ERASMUS hareketliligi sirasinda alinan derslerinin transkriptinize iglenmesi i¢in bir
dilek¢e yazmaniz gerekmektedir.

Kars1 kurumdan aldiginiz transkripti (ToR) ve dogrulanabilmesi i¢in kars1 kurumda
ilgili kisinin e-posta adresini boliimiimiiziin ERASMUS koordinatoriine
gondermelisiniz.

Koordinator notlarinizi dogruladiktan sonra notlar1 Ders Eslestirme Tablosunun Son
Eslestirme sayfasina isleyecektir.

Notlarmiz islendikten sonra Ders Eslestirme Tablosunun

Déonem_1_Akademik Taninma sayfasimin (ikinci donem igin

Dénem 2 Akademik Taninma) sayfasinin ¢iktisini alip imzalamalisiniz. Sadece
1slak imza kabul edilecektir.

Imzaladiginiz Akademik Taninma Belgesini (veya belgelerini), énce boliimiimiiz
ERASMUS koordinatériine imzalatmali sonrasinda ERASMUS ofisine gotiirerek
onaylatmalisiniz. Sadece 1slak imza kabul edilecektir.

Akademik Taninma Belgesinin (veya belgelerinin) imzalari tamamladiktan sonra
boliimiimiize notlariizin transkriptinize islenmesi i¢in dilekge vermelisiniz. Dilekge
sablonunu size gonderilecek baglantida Gidis-Déniis Dilekgeleri klasorii altinda
Déniis Transkript Isleme Dilekcesi dosyasinda bulabilirsiniz. Sablon dilekgede ilgili
alanlara c¢ift tiklayarak bilgilerinizi girebilirsiniz. Dilek¢enize Akademik Esdegerlik
Belgesi’nin sizde kalmis onayli niishasini (niishalarini), imza siireci tamamlanmis
Akademik Taninma Belgesini (veya belgelerini) ve kars1 kurumdan aldiginiz
transkripti (ToR) eklemelisiniz. Dilekg¢enize tarih atmay1 ve ¢iktisini imzalamay1
unutmayin. Sadece 1slak imza kabul edilecektir.

Dilekgeniz danismaninizin onay1 sonrasinda Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri’ne
iletilecektir. Ogrenci Islerinin notlarinizi isleyebilmesi icin 6’ mc1 maddedeki adimlari
tamamlamis olmaniz gerekmektedir.



